Amt fur Geoinformation Verwendung EMF in Word

Bau-, Verkehrs- und Energiedirektion Anleitung
des Kantons Bern

Anleitung: Verwendung EMF / WMF in Word
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Amt fur Geoinformation Verwendung EMF in Word

Bau-, Verkehrs- und Energiedirektion Anleitung
des Kantons Bern

1  Einleitung
Das Enhanced Metafile-Format (EMF) ist ein 32-Bit-Format, das sowohl Vektor- als
auch Bitmap Informationen enthalten kann. EMF bietet sich als Dateiformat an, wenn
es um den Austausch von Vektordaten zwischen lllustrationsprogrammen und MS-
Office-Anwendungen geht. Es ist eine Weiterentwicklung des Microsoft Windows
Metafile (WMF). In der folgenden Anleitung wird nur von EMF gesprochen, doch die
Anleitung gilt auch fur das Format WMF.

2 Download
Um die EMF-Datei verwenden zu kdnnen, muss man sie Lokal abspeichern. Es gibt
verschieden Mdglichkeiten das EMF zu downloaden.
Unter folgendem Link finden Sie die EMF-Datei:
http://www.bve.be.ch/bve/de/index/karten _geoinformation/karten geoinformation/geod
atenbezug/administrative _grenzendeskantonsbern.html

1) Die erste Moglichkeit ist, man klickt mit der linken Maustaste auf den "wmf" Button.
Dann erscheint der leuchtende Balken am unteren Rand und dort wahlt man die
Option Speichern unter aus.
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2) Die zweite Mdglichkeit ist, man klickt mit der rechten Maustaste auf den "wmf"
Button. Dann erscheint folgende Maske bei der die Option Ziel speichern unter...
gewahlt werden muss, um die EMF-Datei zu speichern.
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3  Verwendung EMF in Word
1) Starten Sie Word
2) Fugen Sie Uber den Menuepunkt Einfigen / Grafik / Aus Datei... die entsprechende
EMF-Datei ins Worddokument ein.

sSendungen Oberprifen Ans
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3) Wahlen Sie das Bild an.

e = o]

Kanton Bern / Canton de Berne, Stand 2015

4) Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Markierte Bild und wahlen Bild
bearbeiten.
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Verwendung EMF in Word

Anleitung

B E® F&E F

Kanton Bern / Canton de Berne, Stand 2015

Ausschneiden
Kopieren

Einfiigeoptionen:

(I

Bild bearbeiten
Als Grafik speichern...

Bild andern...

Gruppieren

Hyperlink...

Beschriftung einfligen...

Zeilenumbruch

Gréfe und Position...

@ iy

Grafik formatieren...
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Folgende Grafik erscheint.
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Kanton Bern / Canton de Berne, Stand 2013

5) Die einzelnen Elemente des Bildes kdnnen Gber den Menuepunkt Start / Markieren
/ Objekte markieren angewahlt werden.

Zeichentools

Format
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It Objekte markieren

% Auswahibereich..
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Kanton Bern !C?IOH de Berne, Stand 2015

6) Die Flachen-, Strich- und Textelemente kénnen mit den folgenden Werkzeugen, im
Menuepunkt Format nachbelieben geéndert werden.

Sendungen Uberprifen Ansicht oM

1 - Andern der Fullfarbe
2 - Andern der Umrandungs- / Linienfarbe und Umrandungs- / Liniendicke

7) Die Beschriftungen kdnnen uber die Werkzeuge aus der Menueleiste Format
geandert werden.

3 - Andern der Schriftgrosse
4 - Andern der Schriftfarbe
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8) Bei diesem Beispiel sieht man sehr gut, wie die Flachen-, Linien- und
Textsignaturen abgeéandert worden sind.

Kanton Bern f Canton de Berne, Stand 2015
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